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“..PAP consiste na apresentacao e defesa, perante um juri, de um projeto,
consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencado ou numa
atuacao, consoante a natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de

realizacdo e apreciacdo critica, demonstrativo de saberes e competéncias
profissionais adquiridos ao longo da formacao e estruturante do futuro profissional

do jovem..”

Enquadramento legal

O Decreto-Lei n.° 55/2018 de 6 de julho, estabelece o curriculo do ensino basico e
do ensino secundario, os principios orientadores da sua concecao,
operacionalizacao e avaliacao das aprendizagens, de modo a garantir que todos os
alunos adquiram os conhecimentos e desenvolvam as capacidades e atitudes que
contribuem para alcancar as competéncias previstas no Perfil dos Alunos a Saida
da Escolaridade Obrigatoéria.

(Portaria n.° 235-A/2018 de 23 de agosto)
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“A coisa mais indispensavel a um homem é reconhecer o uso que deve fazer do seu
préprio conhecimento.”
Platao
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NATUREZA E AMBITO

1. A prova de aptidao profissional (PAP) consiste na apresentacao e defesa, perante
um juri, de um projeto, consubstanciado num produto, material ou intelectual,
numa intervencao ou numa atuac¢ao, consoante a natureza dos cursos, bem como
do respetivo relatério final de realizagao e apreciacao critica, demonstrativo de
conhecimentos e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formacdo e
estruturante do futuro profissional do aluno.

2. O projeto tem caracter de investigacao aplicada, integradora e mobilizadora dos
saberes e competéncias adquiridos ao longo do plano de formacao desenvolvido
em sala de aula e em contexto de trabalho.

3. O projeto é pessoal e deve nascer do interesse do aluno na resolucdao de um
problema profissional, fator determinante para que a prova seja efetivo
instrumento de interiorizagdo de conhecimentos e de intervencao profissional.

4. A definicao do projeto implica a apresentacdao das motivagoes pessoais, a andlise
de recursos, a recolha de informacodes, a definicdo de estratégias e a avaliagcao da
sua exequibilidade.

5. A Prova de Aptidao Profissional é uma das componentes do curriculo de

formacdao dos cursos profissionais, constituindo-se condicdao de obtencdo de
diploma profissional.
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Portugués

Lingua Estrangeira

Area de Integragdo

TIC

Educacao Fisica

Conhecimentos e competéncias
profissionais adquiridas ao longo da
formacao

Economia

Matematica

Direito

Caracter estruturante do futuro
profissional

Direito Processual Penal

Direito Processual Civil

Técnicas de Administracdo, Atendimento
e Relacdes Publicas

Organizacao do Sistema Judiciario

Informatica e Contabilidade Judiciais

Formacgao em Contexto de Trabalho

Centra-se em temas e problemas...
em estreita ligacdo com os
contextos de trabalho

DOP.016/01




(poietoplural (@ <% g wmpomuca  Geessons  gPogag [ S

CARATERIZACAO

1. A Prova de Aptidao Profissional, desighada abreviadamente por PAP, faz parte
integrante da avaliacao.

2. A PAP deve possuir uma natureza de projeto transdisciplinar, integrador de
todos os saberes e capacidades desenvolvidas ao longo do curso.

3. A Prova de Aptidao Profissional (PAP) consiste na apresentacdo e defesa, perante
um juri, de um projeto, consubstanciado num produto, objeto ou producao escrita
ou de outra natureza, bem como do respetivo relatério final de realizagdo e
apreciacao critica, demonstrativo de saberes e competéncias profissionais
adquiridas pelo aluno ao longo da formacao e estruturante do futuro profissional
do jovem.

4. O projeto a que se refere o numero anterior centra-se em temas e problemas
perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita ligacao com os contextos de
trabalho.

5. O projeto referido nos numeros anteriores realiza-se sob a orientagcao e
acompanhamento de um ou mais professores orientadores, preferencialmente da
formacao técnica, e colaboragdao de outros professores do conselho de turma, se
assim for necessario.

6. Tendo em conta a natureza do projeto, poderda o mesmo ser desenvolvido em
equipa, desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacao, seja
visivel e avalidvel a contribuicao individual especifica de cada um dos membros da
equipa.

7. O Diretor da Escola, em colaboracdo com os 6rgaos pedagdgicos, é o responsavel
pelo planeamento necessdario a realizagcao da PAP.
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8. A PAP serd continuamente objeto de avaliagcdo formativa, com a participacao de
todos os intervenientes - especialmente através dos Professores Orientadores
(designados pelo Diretor Pedagdgico), do Coordenador de Curso, do Orientador de
Turma e do Diretor Pedagdgico.

Tratando-se de uma prova, em que todos os conhecimentos e competéncias
adquiridos ao longo do ciclo de formacao, sao mobilizados e indo ao encontro do
documento Perfil dos Alunos, em que “As Areas de Competéncias agregam
competéncias entendidas como combinagcdées complexas de conhecimentos,
capacidades e atitudes que permitem uma efetiva acdo humana em contextos
diversificados.”, todos os professores se devem envolver, colaborando com os

alunos e dando o seu contributo na elaboracdo deste Projeto tdo decisivo no seu

percurso escolar.

ATITUDES
VALORES

COMPETENCIAS SOCIAIS /)

COMPETENCIAS PESSOAIS

CONHECIMENTOS E COMPETENCIAS PROFISSIONAIS
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OBJETIVOS

1. A realizagcao da PAP visa proporcionar a experiéncia de concegao e definicao de
um projeto de caracter profissional, interessante e exequivel, adequado aos
desempenhos funcionais do técnico de Nivel IV.

2. A PAP, enquanto projeto de carater profissional, visa uma efetiva aplicacao
pratica; enquanto projeto desenvolvido no quadro escolar, tem carater
pluridisciplinar e visa a mobilizacao e a aplicagao das aprendizagens produzidas
nas diversas areas de formacao.

3. A PAP operacionaliza competéncias essenciais para a resolucdao de problemas
profissionais, nomeadamente:

e areflexdo sobre causas e/ou consequéncias das decisdes profissionais;

e 0 espirito de iniciativa;

e 0 espirito de abertura a solugdes criativas e alternativas;

¢ o desenvolvimento de capacidades de comunica¢do, programacao e avaliagao;
¢ a autonomia;

e ainteracdao com outros e a integracao em equipas de trabalho;

e resolver problemas;

¢ desenvolver ritmo e habitos de trabalho;

e contactar com o contexto real de trabalho;

e desenvolver o sentido de responsabilidade.
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CONDICOES DE REALIZACAO

1. A concecao, esboco e desenvolvimento do projeto da PAP decorrem ao longo dos
trés anos do Curso.

1.1 A preparacdao do projeto deve ocorrer durante os 1° e 2° anos, nomeadamente
através de:

e Aplicacao de metodologias de projeto;
¢ Realizacdo de estudo e andlise de casos;

¢ Elaboragao de relatérios criticos sobre situacdes experimentadas em contexto
de trabalho ou simuladas.

¢ Comunicac¢Oes para audiéncias reais.
1.2 As atividades de desenvolvimento do projeto ocorrem no 3° ano do Curso.

O acompanhamento e/ou coordenacdo dos projetos de PAP, podera ser assegurado
por todos os Professores da Componente de Formacdo Técnica, Tecnolégica e
Pratica, evidenciando-se o papel do Coordenador de Curso, do Professor Orientador
e do Orientador de Turma, a quem competira:

a) Manter of(s) aluno(s) informado(s) sobre as disposicoes do presente
Regulamento;

b) Prestar apoio e orientagcao ao(s) aluno(s) na organizacao do trabalho;
c) Acompanhamento do(s) aluno(s) durante o periodo de duracao do projeto;

d) Manter a Direcao Pedagédgica da escola ao corrente das agoes desenvolvidas no
ambito da PAP;

e) Procurar articular o desenvolvimento do trabalho com a empresa, a escola e o
aluno;
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2. A Direcao Pedagégica pode designar como Professores Orientadores dos
projetos, no 3° ano, preferencialmente, professores especificos da componente
técnica, atribuindo-lhes um ou varios alunos em fun¢do dos temas dos projetos e
tempo letivo de acompanhamento.

3. O coordenador de curso deve acompanhar o desenvolvimento dos projetos de
PAP no seu tempo de coordenacao.

4. Os alunos do 3° ano terdao, em horario escolar, 2 horas por semana destinadas a

elaborar a sua PAP. Estas horas contardao, sempre, com a presenca de professores
da area técnica para orientar a realizagcdao das mesmas.

DOP.016/01
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FASES DE DESENVOLVIMENTO DO PROJETO DA PAP

A realizacdo do projeto da PAP compreende trés momentos essenciais:

A) CONCEC}AO DO PROJETO
e Identificacdo do tema/problema;
» Identificacdo dos interesses/objetivos do formando;

e Revisdo de conhecimentos e pesquisas de informacao relativa ao
tema/problema;

e Apresentacdo de proposta de projeto da PAP.

A proposta de projeto (concecao) da PAP deve ser elaborada sob orientacao do
Coordenador de Curso que a apresenta ao Diretor Pedagégico no més de outubro
(em data a fixar pela DP) do ano em que o aluno realiza o 3° ano de formacao,
segundo estrutura definida em formulario préprio (REG.023/02) e dela devem
constar:

e O objeto (tema) do projeto;

e As motivacdes para a realizacao do projeto;

e Os objetivos do projeto;

e Recursos e meios necessarios ao desenvolvimento do projeto;

O Coordenador apresenta a DP um mapa da turma com a identificacdo dos alunos,
temas da PAP, Professor Orientador, local de desenvolvimento do projeto e
orgcamento financeiro, se for o caso.

A DP dard conhecimento ao Coordenador de Curso da aprovag¢ao ou recusa dos
temas propostos.

Sdo critérios relevantes na avaliacao das propostas de projetos da PAP, o interesse,
a relevancia e a viabilidade do projeto.

DOP.016/01
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B) DESENVOLVIMENTO DO PROJETO DEVIDAMENTE FASEADO (PRE
PROJETO)

O projeto da PAP comeca a ser desenvolvido pelo aluno/equipa apds a aprovacao
do tema proposto e a designacao do Professor Orientador e deve ser estruturado da
seguinte forma:

Desenho de tarefas a desenvolver;
e Definicdo das tarefas de pesquisa (o que deve ser investigado e como fazé-lo);

e Recolha e tratamento de dados - questiondrios, entrevistas, observacdes,
leituras;

e Preparacao do projeto.
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C) ELABORA(;AO DO RELATORIO FINAL, APRESENTA(;[\O E DEFESA
PUBLICA
1. Redacao do relatério do projeto PAP;

2. Apresentacdo do relatério e defesa do projeto perante um juri de avaliacao.

3. O relatério final, entregue pelo aluno, é elaborado de acordo com o normativo,
descrito no Anexo Il do Regulamento da PAP, o qual é entregue ao aluno na
reuniao de langcamento de PAP.

4, Na Apresentacdao e Defesa Publica do Relatério, o juri apreciard a Prova,
atendendo aos objetivos propostas, as atividades desenvolvidas e ao produto final
concretizado ou concretizavel, bem como ao desempenho evidenciado pelo aluno
na capacidade de resposta as questdes, argumentacao e recursos utilizados na sua
comunicacgao.

5. O aluno apresentara e defenderd, perante o juri, o relatério final, num periodo de
referéncia de 60 minutos.

6. Apdés a apresentagcao da prova, o juri questionard o aluno sobre o
desenvolvimento e/ou aspetos técnicos e cientificos relacionados com o trabalho.

7. O juari atribuira a PAP do aluno uma classificacdo na escala de O a 20 valores
através do preenchimento das grelhas de avaliagcdo com os pardmetros acima
descritos (Mod. REG.069/01, REG.070/01, REG.071/01, REG.076/01 e REG.077/01).

8. Da avaliacao final resultara a redacao de uma ata, com a nota final da PAP,
arredondada as unidades, que o juri assinara em conformidade.

9. De imediato, sera publicada uma pauta com a Classificacao Final da PAP que
resultara da aplicacdo da formula definida. (Mod.IMP.035/01)

10. Caso os alunos nao obtenham uma classificacdao superior ou igual a 10 valores

terdao que repetir a apresentacao publica, podendo reformular o seu relatério da
PAP.

DOP.016/01
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11. Classificacdo inferior a 10 valores, remete o aluno para a sua apresentacdo e
defesa publica em época extraordinaria, sem renovacao de matricula se ocorrer até
31 Dezembro do ano civil em que termina o ciclo de formacado, ou com renovacao
de matricula se exceder essa data.

12. Num ou noutro caso, o aluno tera de entregar o Relatério Final até 10 dias antes
das datas marcadas pela escola para a realizacdao da apresentacao publica da PAP.

1.No final do 1° e do 2° periodos do 3° Ano, serdo realizadas duas avalia¢odes
intermédias de cada aluno, pelo Juri Interno de Avaliagcdo de Projetos da PAP que
serd constituido por :

e Diretor Pedagdégico ou outro elemento da Diregéo;

e Coordenador de Curso;

e Professor Orientador do projeto;

e Orientador de Turma;

2. Este juri delibera relativamente ao processo de preparacao, participacao e
desenvolvimento do projeto da Prova de Aptidao Profissional.

3. As duas avaliacoes terao por base, obrigatoriamente, um relatério escrito e uma
apresentacao publica.

1> AVALIAGAO INTERMEDIA
A 1° avaliacdo intermédia terd um peso de 30% na classificacdo final deste
parametro, devera ocorrer no final do 1° periodo e incide sobre a apresentacao
escrita e oral do trabalho que consubstancia o Pré Projeto (Anexo |) pelo aluno, nos
seguintes parametros:
e Fundamentacao do projeto;

e Qualidade e inovacao do projeto;

e Adequacdo e relagdo do projeto com a formacdo técnica (na escola) e/ou a
formacao em contexto de trabalho (estagios);

e Proposta de aplicagcao pratica do projeto: maqueta, protétipo, simulacao
pratica, aplicacao em contexto real, contributo do projeto teérico;

e Exequibilidade do projeto / cronograma das atividades a desenvolver;

e Exposicao oral, argumentacao e demonstracao de ideias, qualidade do suporte
visual utilizado.

DOP.016/01




:@Droietoplumi '/ ¢ REPUBLICA i} PESSOAS ‘! 2030 -5:3?23;;::5h

2? AVALIAGAO INTERMEDIA

5. A 2° avaliacao intermédia tera um peso de 70% na classificagao final deste
parametro, devera ocorrer no final do 2° periodo de formacao e incide sobre a
apresentacao escrita e oral do Pré Projeto, pelo aluno, nos seguintes pardmetros:

e Investigagdo sobre o tema/problema: pesquisa e tratamento de informacgao
relevante;

¢ Objetivos do projeto e caraterizagcao do publico-alvo (quando aplicavel);
e Aplicacdo pratica do projeto / fase de desenvolvimento do projeto;

e AcOes de avaliacdo e controlo de resultados / cumprimento do cronograma e
execucao técnica e humana;

¢ Exposicdo oral, argumentacao e demonstracao de ideias, qualidade do suporte
visual utilizado.

6. A avaliacado intermédia referida no ponto anterior (1° e 2®) deverd ser considerada
para efeito de avaliacao final da PAP e formaliza-se através de preenchimento dos
modelos préprios REG.026/01 e REG.027/01 que serdo obrigatoriamente entregue a
Direcdao Pedagédgica pelo Coordenador de Curso, apés a realizacdao de cada uma
delas.

7. A escola fixa os momentos intermédios de avaliacao do projeto, de acordo com o
cronograma de procedimentos.

RELATORIO FINAL, APRESENTAGAO E DEFESA PUBLICA:
A natureza externa da PAP é assegurada pela integracdao no juri de personalidades

externas, de reconhecido mérito na area de formacao profissional ou dos setores
de atividade afins ao curso e outros representantes do setor do respetivo curso.
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8. O aluno apresentara e defenderd publicamente o seu projeto de PAP, perante um
jari.

9. O juri de avaliagao final da PAP é designado pela DP e tera a seguinte
composigao:

I. O Diretor Pedagdgico da escola, que preside;
Il. O Coordenador de Curso;

I1l. O Orientador Educativo da Turma;

IV. O Professor Orientador do Projeto;

V. Um Representante das associacdes empresariais ou organismos de setores afins
ao curso;

VI. Um Representante das associag¢des sindicais dos setores de atividade afins ao
curso;

VIlI. Uma Personalidade de reconhecido mérito na area da formacao profissional ou
dos setores de atividade afins ao curso.

10. O juri de avaliacao, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos,
quatro elementos dos referidos ho numero anterior, estando entre eles,
obrigatoriamente:

e O elemento a que se refere o ponto [;

e Dois dos elementos a que se referem os pontos V a VII.

11. Em caso de empate nas votagcdes o presidente tem voto de qualidade.

12. Na sua falta ou impedimento, o presidente é substituido pelo seu substituto
legal.

13. A avaliacao dos projetos realiza-se em funcdo dos parametros e limites de

avaliacdo considerados na grelha 1 - Relatério da PAP e na grelha 2 - Apresentacao
e Defesa da PAP (REG. 070/01 e REG.076/01).
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A avaliacao global final da PAP obtém-se pela aplicagdo da seguinte férmula:

CLASSIFICAGAO FINALITI: (1) + (1) + (111) + (1V)

4

1] Classificacao final arredondada as unidades

Classificacao

dos parametros avaliados pelos membros do juri,
arredondada as unidades)

Parametros (0 -20 VALORES)
(arredondada as décimas)
a) Atitudes e habitos de trabalho
(assiduidade, pontualidade,
Percurso ogc_);a;:\ag::ﬁg.
educativo do - .p ’ . 20,0
| c) Relagodes interpessoais.
aluno . . (25%)
(REG.069/01) d) Sentido critico.
) e) Responsabilidade/Autonomia.
f) Dominio de conhecimentos
profissionais.
Avaliacao a . -
- a) 19 Avaliacdo intermédia (30%)
I Intermédia b) 2° Avaliacio int sdia (70%) 20,0
(REG.026/01 e valiacdo intermédia o (25%)
REG.027/01)
a) Fundamentacao do projeto.
b) Correcao dalinguagem escrita.
L . c) Transdisciplinaridade.
Relatério da ~ .
" P.AP d) Expressao de conhecimentos. 20,0
iyl e) Validade e qualidade do Projeto. (25%)
(REG.028/02) ~ .. e
f) Conclusdes e apreciacao critica.
g) Realizacdo/Aplicacéo pratica do
projeto.
a) Correcao dalinguagem oral.
Apresentacao b) Clareza e objetividade na
v e Defesa do apresentacao. 20,0
Projeto c) Integracao de saberes. (25%)
(REG.028/01) d) Capacidade de argumentacao.
Classificagao final da PAP
(média aritmética simples
20
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CALENDARIZACAO DA PAP

A organizacao e a calendarizacao do trabalho, no que se refere a Prova de Aptidao
Profissional, sdo definidas em cada ano letivo, em fung¢do do calendario geral da
escola (cronograma de formacgao).

Em horario semanal os alunos terao 2 horas de acompanhamento de PAP com os
seus Orientadores.

Este tempo é considerado curricular e é de frequéncia obrigatéria.
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PROFESSOR ACOMPANHANTE DE PAP

Incentivar o aluno para um trabalho com aplicacao pratica, concreta e experimental dentro do
contexto de trabalho;

Motivar no aluno o interesse pela sua realizacao pessoal e profissional como técnico;

Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver e do produto a apresentar, em articulacao
com os professores da componente técnica;

Ajudar a sistematizar as estratégias de desenvolvimento ao longo do projeto em conjunto com o
professor acompanhante da FCT, caso se aplique;

Apoiar o aluno na elaboracao de um plano de trabalho, apds a escolha do tema, para o
desenvolvimento do seu projeto;

Orientar o aluno na escolha de varias hipéteses de solucao de problemas ou encaminha-lo para
professores das areas em questao;

Analisar todos os relatérios, avaliar continuamente o trabalho realizado ao longo do projeto e o
produto final;

Orientar o aluno na realizagao e na redacao da prova;

Colaborar na preparacao da defesa da prova;

Recolher e registar todos os elementos de avaliacdo ao longo das diferentes fases do projeto,
realizando uma avaliacao continua eminentemente formativa (Relatérios de Avaliacao
Intermédia);

Decidir se o produto, objeto, producao escrita ou de outra natureza, estdo em condicoes de serem
presentes ao juri;

Elaborar um parecer escrito, até 3 dias antes do prazo de apresentacao e defesa da PAP, a entregar
a DP, (REL.003.01) nos casos em que a prova nao relina condicdes para ser apresentada e
defendida.

Manter a DP e o Coordenador de Curso devidamente informados do desenvolvimento do projeto.
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NORMATIVOS ESPECIFICOS

1.E condicdo de entrega do relatério final da PAP que o aluno tenha realizado a 1.7
e 2.% avaliacdo intermédias.

2. Que o aluno tenha por concluir, até esse momento, apenas 8 médulos/UFCD do
conjunto de todos os que compdéem o ciclo de formacao e a FCT realizada.

3. O relatério final é entregue pelo aluno no GAP, de acordo com a data definida no
calendario escolar e nas condicbes estipuladas no cronograma de procedimentos.

4.0 nao cumprimento dos prazos definidos implica a realizacao de um
requerimento a Diregdo Pedagdgica (Mod. IMP.033/01) a apresentar no dia util
imediatamente a seguir a data estipulada com a indicagdo do motivo que conduziu
a tal situacao.

5.A DTP, analisa e considera a justificagcdo, dando ou nao deferimento a alegacao
apresentada, no prazo maximo de 24 horas.

6.Sendo dado deferimento ao requerimento, o aluno pode entregar o Relatério
Final no dia imediatamente a seguir a data do Deferimento, mediante o pagamento
de uma multa de 50€.

7.0 incumprimento deste prazo, remete para época extraordinaria, definida pela
DTP, a apresentacao e defesa da PAP.

8.0 indeferimento do requerimento, remete, igualmente, para época
extraordinaria, a apresentacao e defesa da PAP, tendo o aluno que entregar o
Relatério Final até 10 dias antes da data marcada pela escola, para a apresentacao
publica da mesma.

9.Nas situagcdes em que o professor orientador entender que a prova continua sem
reunir condi¢cdes para ser apresentada e defendida perante o juri, o aluno devera
requerer o seu levantamento, reformular a prova e entrega-la, no ano letivo
seguinte, até 10 dias antes da data marcada pela escola, para a apresentacao
publica da mesma.

10.0s relatérios das PAP’'s estdao sujeitos, até 3 dias antes da data da sua
Apresentacao e Defesa Publica, a um parecer do Orientador, entregue a Direcao
Pedagdgica, (Mod. REL.003/01) nos casos em que a prova hdo reuna condi¢des para
ser apresentada e defendida.
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11.Em todas as circunstancias que determinam que o aluno s6 pode apresentar e
defender a PAP em época extraordinaria, é obrigatério, para o efeito, que tenha
todos os médulos/UFCD realizados, todas as horas compensadas e a FCT terminada.

12.0s alunos que nao apresentem e defendam a PAP até 31 de Dezembro do ano em

que terminam o seu ciclo de formacgao (3 anos), terdo de reiniciar todo o processo,
mantendo apenas a classificacao do Percurso Educativo.
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DISPOSICOES FINAIS

O presente Regulamento considera-se uma aplicacdo da Portaria n° 235-A/2018 de
23 de agosto, nos termos definidos no Decreto-Lei n.° 55/2018 de 6 de julho.

No entanto, qualquer duvida ou situacdo omissa sera resolvida pela Direcéao
Pedagdgica e por recurso a estes diplomas legais.

Todas as questdes relativas a execugao, desenvolvimento e apresentagao da Prova

de Aptidao Profissional aqui nao mencionadas, remetem para o Regulamento
Interno da Escola.

DOP.016/01




1 v 7 Cofl lado pela
'@pro;etoplumi '/ o REPUBLICA % ffg.nsons ‘! 2030 - U:\\;-:g:;dmri

Consideram-se parte integrante deste Regulamento, os seguintes anexos
modelos:

REG.023/02 - Proposta do tema do projeto da PAP (concegao)
REG.026/01 - 1* Avaliacdo Intermédia

REG.027/01 - 2® Avaliagcédo Intermédia

REG.024/01 - Auto-avaliagcdo da PAP

REG.069/01 - Avaliacdo do Percurso Educativo

REG.070/01 - Avaliacédo Relatério do Projeto PAP

REG.071/01 - Grelha de Avaliacdo - 1.7 e 2.7 avaliacdo intermédia
REG.076/01 - Avaliacdo Apresentacdo e Defesa Publica da PAP - JURI

REG.077/01 - Grelha de Avaliacéo - Final PAP

e

IMP.033/01 - Requerimento de Prorrogacdo/Adiamento de prazo de entrega da PAP

IMP.035/01 - Pauta da Prova de Aptidao Profissional

REL.003/01 - Parecer negativo Apresentacao Publica PAP

DOP.016/01
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ESTRUTURA DO RELATORIO DO PRE-PROJETO (SUPORTE ESCRITO) - ANEXO |

12 AVALIACAD INTERMEDIA

Escolal| Nome e n° do aluno|

CAPA "
Curso, turma e ano Logdtipos

Com os conteudos numerados, paginados e coerentes com a estrutura
INDICE definida (todos os pontos que sejam numerados deverao constar da
mesma forma no indice)

O que é a PAP; Objetivos do pré projeto; tema do projeto e motivagoes
INTRODUGAO |pessoais.

Apresentacao sumaria do projeto (explicacao do conceito base);
Justificacdo da pertinéncia (estratégica) do projeto para a
entidade/mercado/publico;

Justificagao tedrica (apresentacdo sumaria de conceitos tedricos
associados ao tema do projeto);

Exequibilidade (capacidade de execucao técnica e humana do projeto);
Cronograma.

FUNDAMENTAGAO
DO PROJETO

DOP.016/01 2 5
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22 AVALIACAD INTERMEDIA

OBJETIVOS DO PROJETO |Definicao e descricao sumaria dos objetivos do projeto

|Definicao e caraterizacao do publico-alvo do projeto (quando

PUBLICO ALVO .
aplicavel).

Enquadramento tedrico:

Desenvolvimento, em capitulos, dos conceitos associados ao tema em
INVESTIGAGAO anadlise que permitam compreender a dimensao e a relevancia do
problema nas suas dimensdes técnicas e|ou sociais (revisao
bibliografica; legislacao).

|Descri<;éo sumaria de todas as atividades desenvolvidas e a
desenvolver)

AGOES A DESENVOLVER [Recursos e meios utilizados e a utilizar.

IAcoes de avaliagcdo e controlo de resultados (que medidas vou prever
|para medir o sucesso das a¢des propostas?)

CALENDARIZAGAO DO . .
¢ Apresentacao de cronograma de tarefas do projeto.

PROJETO
CONCLUSAO Apr_es?entagao de uma primeira reflexao critica sobre os objetivos
definidos e exequibilidade do projeto.
REFERENCIAS [No formato: Apelido, nome préprio. (Data da publicagao).

Titulo da Obra (italico). Cidade; Editora.

|iIndicacao dos link’s ou documentos on-line

Ao referir a consulta de PAP’s: Titulo da PAP, nome do aluno autor,
numero do aluno autor, turma, ano letivo, escola, cidade.

BIBLIOGRAFICAS E
ELETRONICAS

APRESENTACAO E DEFESA DA PAP (SUPORTE ORAL)
12 E 22 AVALIACAO INTERMEDIA

Apresentacao do ponto de situacao sobre as tarefas desenvolvidas até a data;
|[Evolucdo na aplicacdo de conhecimentos técnicos/tedrico projeto;
Apresentacao de pontos fortes e aspetos de melhoria (dificuldades sentidas);
Necessidades de reformulacao de objetivos (capacidade de reformulagcao do
plano);

PROGRESSAO DO
TRABALHO

Capacidade individual de assegurar as tarefas;

ANALISE CRITICA [Cumprimento de prazos/justificacdo de alteracdes (comparacdo de
DO DESEMPENHO [cronogramas);

Auto-avaliagcdo geral.

O relatério ndo podera exceder as 6 paginas para a 1° avaliacdo intermédia e

NOTA IMPORTANTE . . R ... = .
as 30 paginas para a 2° avaliacao intermédia (excluindo anexos).

DOP.016/01




Y projetoplural '
= /B

REPUBLICA

60 PESSOAS Cofinanciado pela
= PORTUGUESA < 2030 !‘] 2030 - Unifio Eurom;e

ESTRUTURA DO RELATORIO DO PROJETO/ PAP (SUPORTE ESCRITO)

ANEXO 1

CAPA Escolal Nome e n° do aluno| Curso, turma e ano Logétipos
Com os conteldos humerados, paginados e coerentes com a estrutura
iNDICE definida (todos os pontos que sejam numerados deverao constar da
mesma forma no indice)
O que é a PAP (igual ao pré projeto); objetivos da PAP; tema e
INTRODUGAO contextualizacao (porqué?) do projeto e motivagoes pessoais (igual ao
|pré projeto com atualizag&o se necessario).
|Justifica<;éo da pertinéncia (estratégica) do projeto para a
- entidade/mercado/publico;
FUNDAMENTAGAO idade/m /publico; . .
Caraterizacdo da empresa/entidade de acolhimento do projeto
DO PROJETO . . = e . . L
(identificacao, localizacao, historial, organigrama, atividade que
desenvolve) - caso se aplique;
OBJETIVOS DO .. - .. .
PROJETO Definicao e descricao dos objetivos do projeto
PUBLICO ALVO Def.in’igéo e caraterizacao do publico-alvo do projeto (quando
aplicavel).
Enquadramento tedrico
INVESTIGAGAO Justificacao Tedrica (Desenvolvimento, Analise e Consolidacao tedrica
dos capitulos ja apresentados)
Identificacao e descricao detalhada de todas as acoes desenvolvidas
ACOES com vista a concretizagao dos objetivos propostos (Plano Financeiro,

DESENVOLVIDAS

Plano de Recursos Humanos, Plano de Comunicacao, ...)
Recursos e meios utilizados
Avaliacao dos resultados e mediagcao do sucesso das agoes

CALENDARIZAGAO

Apresentacao de cronograma inicial e final de tarefas do projeto,

DO PROJETO justificando eventuais desvios.

Apresentacao de uma reflexao critica final sobre a concretizacao dos
CONCLUSAO objetivos definidos, a viabilic.:Iade geral do projeto, o cumprimento de

prazos e trabalho desenvolvido pelo aluno.

Auto avaliacao geral (qualitativa).

No formato: Apelido, nome préprio. (Data da publicacao). Titulo da
REFERENCIAS Obra (italico). Cidade; Editora.

BIBLIOGRAFICAS E
ELETRONICAS

Indicagao dos link’s ou documentos on-line
Ao referir a consulta de PAP’s: Titulo da PAP, nome do aluno autor,
numero do aluno autor, turma, ano letivo, escola, cidade.

AGREDACIMENTOS
(Facultativo)

ANEXOS
DOP.016/01
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INDICACOES SOBRE A ESTUTURA DO TRABALHO

Em termos gerais, um trabalho académico deve obedecer a uma determinada
estrutura.
Assim, espera-se que contenham os seguintes elementos:

Capa - indice Geral - indice de Figuras - indice de Tabelas - Lista de Abreviaturas -
Capitulos - Referéncias - Anexos

Capa
A capa deve conter os seguintes elementos: - Logdétipo da Escola - Titulo do
trabalho - Nome e nuUmero do aluno - ano e curso - Ano letivo

indice Geral
O indice Geral contém o numero e o titulo dos capitulos e subcapitulos que
compodéem o trabalho, bem como a indicagcdao da pagina inicial de cada capitulo e
subcapitulo.

As Referéncias também surgem no indice Geral, mas sem numeracao de capitulo. O
indice de Figuras, o indice de Tabelas e a Lista de Abreviaturas ndo devem constar
do indice Geral.

indice de Figuras

Nos trabalhos académicos, podem ser introduzidos varios elementos nao-textuais,
nomeadamente: graficos, mapas, diagramas, fotografias e desenhos. Estes
elementos recebem genericamente a designacao de figuras.

O indice de Figuras contém a lista ordenada de todas as figuras que ocorrem no
trabalho. Este indice deve aparecer na pagina a seguir ao indice Geral e deve
conter o niumero da figura, o titulo e pagina em que a figura se encontra.

indice de Tabelas

O indice de Tabelas contém a lista ordenada de todas as tabelas que ocorrem no
trabalho. Este indice aparece depois dos restantes indices (indice Geral e indice de
Figuras) e contém o numero da tabela, o titulo e a pagina em que a tabela se
encontra.

DOP.016/01
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Lista de Abreviaturas

A Lista de Abreviaturas contém as abreviaturas, siglas e acrénimos utilizados no
trabalho, seguidos das palavras ou expressdes correspondentes (por extenso). Esta
lista deve ser ordenada alfabeticamente e deve aparecer a seguir aos indices
(indice Geral, indice de Figuras e indice de Tabelas).

Capitulos

Os capitulos e subcapitulos devem ser numerados. O seu titulo e extensado variam
em funcao do tema e dos objetivos do trabalho. No entanto, um trabalho
académico é habitualmente constituido por trés partes: Introducao,
Desenvolvimento (ou corpo do trabalho) e Conclusao.

Anexos

Nos anexos é apresentada informacado adicional, que complementa a informacao
apresentada no corpo do trabalho. Os anexos devem ser ordenados com letras
(Anexo A, B, C...) e devem ocorrer no final do trabalho. Cada anexo deve ter um
titulo e deve comecar sempre numa nova pdagina. Os anexos devem ser
explicitamente referidos no corpo do texto e a ordem por que sdao apresentados
deve corresponder a ordem da introdugao da sua referéncia no texto.

Algumas Indicagdes de FORMATAGAO:
Formato de impressao: A4

Margens: Margem superior: 4 cm Margem esquerda: 3 cm Margem inferior: 3 cm
Margem direita: 3 cm

Corpo do texto: Espagcamento entre linhas: 1,5 Alinhamento: justificado Tipo de
letra e tamanho: Arial (tamanho: 11) ou Calibri (tamanho: 12)

Paginacdo: As paginas devem ser numeradas em numeracao arabe, sendo opcional
o lugar onde deve figurar (canto inferior ou superior direito da pagina ou central..).
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4. CITAGOES

Quando as palavras ou ideias de outros autores sao introduzidas num texto
académico, os autores tém de ser referidos explicitamente. Se este principio nao
for respeitado, o autor do trabalho académico esta a cometer plagio.

A referéncia ao autor-data pode nao estar integrada na frase, ocorrendo, entre
paréntesis, no final da frase ou depois da apresentacao da ideia relevante. Neste
caso, tanto o apelido do autor como a data ocorrem dentro de paréntesis e sao
separados por virgula.

A investigacao atual mostra algum desencanto dos alunos com a escola (Amado,
2004).

A referéncia ao autor-data pode ocorrer integrada na frase, neste caso, o apelido
nao é colocado entre paréntesis. A data pode figurar ou nao entre paréntesis (ainda
que seja mais frequente a primeira opgao).

No entanto, para Silva (1988), a dificuldade de tratamento desta construcao pode
derivar de aspetos contextuais.

Fonte eletrénica

As referéncias das fontes eletréonicas contém, sempre que possivel, os mesmos
elementos que as referéncias das fontes tradicionais. Ou seja, devem apresentar
informacao relativa a autor, data, titulo e dados complementares da publicacao,
em func¢ao do tipo de documento em causa. Para além destes elementos, deve ser
fornecida informacado adicional que permita uma facil localizacdo do documento
online.

Sillick, T. J. & Schutte, N. S. (2006). Emotional intelligence and self-esteem mediate
between perceived early parental love and adult happiness.
Consultado em http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap
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APRESENTACAO E DEFESA DA PAP (SUPORTE ORAL)
PROJETO FINAL

Apresentacao pessoal
INTRODUGAO Tema e contextualizagdo do projeto
Motivagoes pessoais

Apresentacdo da entidade de acolhimento do projeto
(caso se aplique)

FUNDAMENTAGAO Justificacao da pertinéncia estratégica do projeto para a
entidade/mercado/publico
OBJETIVOS Apresentacao e descricao dos objetivos estratégicos e

prazos operacionais do projeto

Identificacdo do publico-alvo do projeto (quando

PUBLICO ALVO -
aplicavel)

Identificacao e descricao das principais atividades do
projeto

Apresentacdo de produtos e elementos ilustrativos das
AGCOES DESENVOLVIDAS mesmas (ex: material de divulgacgao, convites, etc)
Identificacao dos recursos envolvidos

Apresentacao de agoes de avaliacao e controlo de
resultados

Apresentacdo de cronograma inicial e final, justificando

CALENDARIZAGAO DO PROJETO . .
eventuais desvios.

CONCLUSAO E AUTO Apreciacao final do Projeto: aprendizagens, motivagoes,
AVALIAGAO desempenho, grau de satisfacao.
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ANEXOIII
CALENDARIZACAO DA PAP

ANO LETIVO
CURSO:

FASES DE DESENVOLVIMENTO DA PAP DATAS
Entrega das Propostas da PAP ao Diretor Pedagdgico para avaliagcao| / /
pelo Gabinete de Avaliacao de Projetos da PAP
Aceitacdo dos Projetos pelo Gabinete de Avaliagdo de Projetos / /
Nomeacdao dos Professores Orientadores pelo Diretor Pedagégico, / /
sob proposta dos Coordenadores de Curso.

Entrega do Pré Projeto, pelo aluno no GAP- Viseu [1° Avaliacao| / /
Intermédia] -1 exemplar

Apresentacdo do Pré Projeto /1% Avaliagdo Intermédia / /
Entrega do Pré Projeto, pelo aluno, nho GAP- Viseu [2® Avaliacao / /
Intermédia] -1 exemplares

Apresentacao do Pré Projeto / 2° Avaliagdo Intermédia / /
Desenvolvimento do relatério da PAP (prazo de entrega para / /
correcao)

Entrega dos Relatdrios dos Projetos e Autoavaliagao / /
Nomeacdao do Juri de Avaliagao / /
Apresentacao e defesa Publica dos Projetos // //
Publicacdo da pauta final das classificacdes da PAP / /
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PROPOSTA DE PROJETO PAP (CONCEGAQ)

ANO LETIVO 2026/2027

Curso Profissional:

Aluno: Ne [/

Tema:

Objetivos Gerais (O que se pretende com este trabalho)

Justificacio/Relevancia do Tema

REG.023/02
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Recursos e meios necessarios ao desenvolvimento do projeto

Palavras- chave

REG.023/02 2
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Referéncias Bibliogrificas (no minimo 2)

APROVADO NAO APROVADO

Viseu,  de de 2026

O/A Aluno/a

REG.023/02 3
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Grelha de Avaliacdo 1 - Percurso Educativo do Aluno -

Curso Profissional Técnico de Servigos Juridicos

Percurso Educativo do Aluno

Capnr de pensar, critice Relapdes
A inidade:; autcnomaments, criativa Interpesiaai;
Participacia e com campetiéngks de Abitides;
Ermvhiimento gm trabalhg colabarativo & Compartamentos
projetas etcotares conn capacidade de Walares e Respeita Conhecimentos, Perfil =
= atividades de camunicagin; apbo @ pela Cidadania Plena e | Aptidbes Profsionas
enriguecimento cantinuar & aprenditagem pefo Debate (Perfil do sluno século | Avaliagio Final
curricular; aa longa da vida Democratica Xil| j | farredendada bs
ht Koy {05 10-50] 1050 50 unidudes)’

Escola Profissional Projeto Plural
Ano letivo 2026/2027
REG.069/02
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Avaliacao Projeto PAP - 1? Avaliacdo Intermédia -

Prof. Orientador/Coordenador Curso/Orientador Educativo/Diretor Pedagégico

Curso Profissional

Desenvolvimento
Fundamentagiodol  Adequagioe

¢ ana do . .
M:es:o :e;::(i“n:oli Interesse ¢ relacko do Projeto | Quakdade oinovagds | Cronograma das | Desermpenhona Avakiagio Final
N qcmneuo b:;se] pertinénoa do com a formacio do Projeto atnidades a apresentagdo oral | (aredaondads &5
tema tenia [@-30] desermaber [0-10] 020 unigades)®

- 5
N Nomes - [0-50) [0-50)

! avaliacio do Desenvolvimento: 200 pontos, convertidos na escala de 0 a 20 valores arredondada s unidades.

Esta Grelha de Avaliago & de preenchimenta obrigatorio. £ entregue & Diregio Pedagégica pelo Coordenador de Curso e faz parte integrante do projeto PAP

e da avaliagio individual do aluno.
Assinatura

Diata: I !

Escola Profissional Projeto Plural I
Ano letivo 2026/2027
REG.026/01 9
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Avaliacao Projeto PAP - 22 Avaliacdo Intermédia -

Prof. Orientador/Coordenador Curso/Orientador Educativo/Diretor Pedagégico

Curso Profissional de Técnico de Servicos Juridicos

Desenvolvimento
risiepuiduming g ol igiwoointurditisny Wbt L)ool
{ It Wi 3
presentagiooral | (aredondada as
biblografia recolhidas) desermohidas defizdos e sud concretizagio NO projeto : ‘E] e \inidadesy?
i0-300 10-50 [0-50] 0-40 )

1 Avaliagdo do Desenvolvimento: 200 pontos, convertidos na escala de 0 a 20 valores arredondada as unidades,

Esta Grelha de Avaliacho é de preenchimento obrigatério. £ entregue 4 Diregho Pedagégica pela Coordenador de Curso e faz parte integrante de prajeto PAP
© da avaliagdo individual do aluno,

Data: ! ] Assmatura

Escola Profissional Projeto Plural
Ano letivo 2026/2027
REG.027/01
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Grelha de Avaliagde 3 - 1.2 e 2.2 Avaliagdo Intermédia -
Curso Profissional

1. e 2. Avaliacio Intermédia

1.2 Avaliagio Intermédia 2.0 fvaliaglo Intermidia Avoliaglio Final
{30%) (7o) [arredondada bs
N° Nomes unidades)®

A Avaliagio da 1.2 e 2.7 Avaliacdo Intermédia; 200 pontos, convertidos na escala de 0 a 20 valores arredendada as unidades.
Escala de 0 a 20 valores.

Diaka ! !

Escola Profissional Projeto Plural
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Grelha de Avaliacdo 2 - Relatorio da PAP -
Curso Profissional

Relatério da PAP
Qualidade grafica;
Organizagio e
Projeto bem fundamentado; | Validade, qualidade = estrutura;indicacio da
Escrita cometa, clara, objetival Evidéncia de conhecimentos; | aplicagao pratica do Conclusdes e biblografia ou outras Avalagio final
e precis; Tedlo coerente Consisténcia das pesquisas Projeto apreciagio critica consultas (arredondadads
N® Nomes (0-50) (0-50) 040} [0-30} {0-20) unidades]*
L Avaliacio do Relatorio da PAP: 200 pontos, convertidos na escala de 0 a 20 valores amredondada as unidades.
Escala de 0 a 20 valores,
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Grelha de Avaliagao 4 - Apresentacio e Defesa do Projeto -

resentacdo e Defesa do Projeto

Clareza e objelividade na
Capacidade de lalar e de | apresentagda; boa linha

50 expressar em pubkco, de raciocinio e de Dominio dos assunios, Dindmica da apresentagio;
Diseurso fhsda & correto, | argumentos logieos de Integragho da vaios Inleresse gerado, Recurso a
Postura asserliva ¢ &COMGo com o tema saberes; Capacidade de ferramentas visuais, . =
confiante abordada resposta Criatividade Avaliagdo Final (arredondada as
N® Nomes (0-35) 0-65) (0-55) {0-35) unidades)®

! Avaliagao da Apresentacio e Defesa do Projeto: 200 pontos, convertidos na escala de 0 a 20 valores arredondada as unidades.
Escala de 0 a 20 valores.
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Avaliagio Global
Relabino da PAP Apresentacio e defesa do projetn
gl gle| g| & mee | Bl Bl 2| H 2
Percurso 3 .% E -1 'E.. E‘ avaliagdo u‘% g g 5 E % £y BIRGC FilN
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[1] 0 0 [t] 0
[1] [°] 0 0 0
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4] 0 0 0 0
0 ] 0 0 1t
0 0 0 0 0
0 0 0 0 0
[1] 0 0 0 0
0 1] 0 '] 0
Q 1] 0 0 0
[1] [i] 0 0 0
" fva liagio da Apresentagho e Defesa do Projeto: 200 pontos, convertidos na escala de 0 a 20 valores arredondada ds unidades,
Escala de 0a 20 valores.
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MIDADE

Pl

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL - AUTOAVALIACAO DO ALUNO

Curso Profissional de Ano letivo /
Aluno: ne /.
]
sim o 2t
Concecdo Sempre

Identifiquei com clareza o problema base a desenvolver na PAP
O tema a desenvolver ¢ relevante e coerente com o perfil do curso
Pasguisei informacdo relativa ao tema a abordar na PAP
Organizei de forma clara a informagdo recathida
Inventariei os recursos disponiveis
Projeto Sempre
Enunciei com clareza os objetivos que pretendo alcangar

Defini as atimdades) metodologias adequadas para a concretizagdo dos
objetivos

Organizei as diferentes fases do projeto

Deservalii o trabalha de forma autdnoma

g Mem
S Ma
Realizagio i e Sempre

Selecionei instrumentos e meios adequados para o meu trabalho
Utilizei as ferramentas & o3 eguipamentos de forma correta e adeguada
Verifiguei se o trabalho realizado correspondia ao problema inicial
Mobilizei saberes das diferentes dreas de formagdo do curso

Utilizei uma linguagem clara e precisa cumprindo as regras do
MNormativo de apoio @ PAP

Organizei a sequéncia das operagdes a realizar

Apraciagio Final - Sempre
Cumprimento dos prazos previstos nas diferentes fases do processo
Capacidade de autocritica e reformulagdo (se necessario) do projeto

Cooperagdo com o Orientador de PAP

REG.024/02 1
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PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL - AUTOAVALIACAO DO ALUNO

Principais dificuldades detetadas:

Analise Critica

» g realizagdo da s

déve fazer urma reflext

Data: [ f O aluno:
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REQUERIMENTO DE PRORROGAGAO/ADIAMENTO DE PRAZO DE ENTREGA

Exmo. Senhora Diretora Pedagogica

Mome:

Aluno n.2:

Curso Profissional de:

Contacto Telemdvel/Telefone:

vem junto de V. EX.2 requerer a:

{ ) prorrogacdo de prazo, por 24 horas, de entrega do relatdrio da Prova de Aptiddo
Profissional;

{ ) prorrogacio de prazo, por 24 haras, de entrega do relatério de estagio.

( ) Adiamento por maotives de (conforme — comprovativoes  em
anexo)

Pede deferimento,

Data_ [ f20

{assinatura)
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Pauta da Prova de Aptidio Profissional

Curso Frofissionzl de Tecnico Data dersalizagdo: _h_m
HE Nome Classificagao

A Diretora Pedagigica
Wisew,  de de

[Ana Maria Cabralp
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AVALIACAO DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

PARECER SOBRE O RELATORIO FINAL
DA PrROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

CURSO PROFISSIONAL

ALUNOD: N

Tema:

PROFESSOR ORIENTADOR:

Nos termos do Regulamento de Avaliagdo da Prova de Aptidao Profissional da
Escola Profissional Projeto Plural somos a comunicar a Diregdo Pedagogica que o
Relatorio Final da PAP do aluno supra referido ndo retine condicbes para a sua

apresentacdo e defesa publica.

Viseu, de 2027

O Professor Orientador da Prova de Aptidao Profissional

REL.003/01 1
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